
 
  Fecha de presentación: _____________________ 
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PLAN DE REDUCCIÓN, REUTILIZACIÓN Y RECICLAJE EN 
EL SECTOR PRIVADO 

 
Instrucciones:  Favor  llenar todos los encasillados. Este documento tiene que estar acompañado 
de una Carta de Compromiso en papel timbrado y firmada por la persona de mayor jerarquía en 
la empresa. La carta hará mención de las responsabilidades que tiene la empresa para alcanzar 
los objetivos de su Plan y estará dirigida al Director Ejecutivo.  Considere que la meta es reducir, 
reusar y reciclar todos aquellos  residuos con potencial para ello. 
 
1) Nombre de la empresa: ___________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
2) Tipo de Negocio (industrial, comercial, institucional o servicio):_________________ 
 
3) Código Industrial ( “SIC” ó “NAICS” )_____________________________________ 
 
4) Breve descripción de la empresa o negocio y del proceso de producción o servicio       

que presta: ___________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

 
5) Dirección Física: _______________________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________ 
 
6)  Dirección Postal (de ser diferente a la física):_________________________________ 

__________________________________________________________________ 
 
7) Teléfono: _______________________  8)  Fax: _______________________ 
 
9) Correo Electrónico: ______________________________________________________ 
 
10) Nombre del Presidente, Gerente General o Director Ejecutivo (nombre y posición): 
________________________________________________________________________ 
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11) Número de Empleados: a) Parcial: ______________ b) Completo: ____________ 
 
12) Horario de Operación y Servicio:  __________________________________________ 
 
13) Nombre, posición y teléfono del Coordinador de Reciclaje (sí hay más de uno, indique):  

 
Nombre Posición Teléfono 

   
   
   
   
   
   

 
14) ¿ Tiene comité de reciclaje? Sí ____________  No ____________ 

 
Nombre de los Integrantes Posición Teléfono 

   
   
   
   
   
   
   
   
   

 
15) Información sobre generación y manejo de residuos sólidos: 
 

Residuos 
Generados 

Compañía de 
Manejo y 

Transporte 

Tamaño y 
Cantidad de 
Recipientes 

Frecuencia 
Recogido 

Costo de 
Disposición 

Lugar de 
Disposición Final 

      
      
      
      
      
      
      
      
Cantidad total de residuos generados1:  

 
 

                                                 
1 Puede ser estimada. 
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16) Describa los tipos de residuos con potencial reciclable que generan en la empresa e incluya 
información relacionada sobre la implantación del Programa de Reciclaje(lb/día, ton/sem., 
yds3/día, lbs/sem, ton/día, otros): 
 

iMaterial producto de la descomposición de materias orgánicas:  sobrantes de comida, cáscaras de frutas y legumbres entre otros. 
 
17) Indique los tipos de residuos especiales y universales que generan en la empresa e incluya 
información relacionada sobre la implantación del Programa de Reciclaje: 
 

 
18) Describa el equipo y los materiales utilizados para implantar el Programa de Reciclaje. 
 
 

Área o 
Departamento Materiales Cantidad 

Generada 
Cantidad 

Recuperada 

Compañía 
de 

Recogido 

Costo 
de 

Disposición 

Fecha de 
Implantación 

Mercado 
Final 

 Papel       
 Cartón       
 Plástico       
 Vidrio       
 Paletas       
 Metales Ferrosos 

Especifique: 
      

 Metales no Ferrosos 
Especifique: 

      

 Vegetativo       
 Putresciblesi       
 Otros – Especifique:       

Área o 
Departamento Materiales Cantidad 

Generada 
Cantidad 

Recuperada 

Compañía 
de 

Recogido 

Costo 
de 

Disposición 

Fecha de 
Implantación 

Mercado 
Final 

 Lámparas 
Fluorescentes 

      

 Baterías       
 Termómetros       
 Computadoras       
 Lodos       
 Placas        
 Aceite Usado       
 Aceite de Cocinar       
 Neumáticos       
 Cartuchos de Tinta 

para Impresores 
      

 Plaguicidas       
 Solventes       
 Otros - Especifique       
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19) Señales las metas y objetivos para implantar el Programa de Reciclaje. 
20) Indique las actividades que se llevarán a cabo para lograr la implantación del Programa de 
Reciclaje: 
 
Actividad Fecha Área a impactar Comentarios 

 
Charlas Educativas 

   

 
Adiestramientos 

   

 
Hojas Sueltas 

   

 
Folletos 

   

 
Correo Electrónico 

   

 
Tablón de Edictos 

   

 
Otros – Especifique: 

   

 
21) Enumere las estrategias que su empresa usa o usará para la reducción y reuso de los residuos: 
 

Estrategias Área o 
Departamento Fecha Comentarios 

Reducción de Materiales:    
1. Empaques    
2. Uso de Correo Electrónico    
3. Fotocopiar por Ambos Lados del Papel    
4. Uso de Equipo más Eficiente y Duradero    
5. Otros - Detalle    

Reuso de Materiales:    
1. Cartón    
2. Papel    
3. Recipientes    
4. Tiras de Papel    
5. Envases y Cubiertos Reusables 

(Ejemplos:  Cafetería y Oficina) 
   

6. Otros - Detalle    
 



   
    

Página 5 de 5 

 
22) Describa los mecanismos y estrategias para evaluar el progreso y los logros del programa. 
23) Describa las metas e itinerario de cumplimiento anual (mostrar y proyectar metas de 
recuperación de materiales reciclable en por ciento): 
 
2002 2003 2004 2005 2006 

     
 
24) Indique si su industria está interesada en realizar intercambio de residuos reutilizables con 
otras compañías.  
 

(Sí) __________    (No)  __________ 
 
25) ¿ Qué materiales disponibles dentro de su empresa podrían ser reutilizados por otras 
empresas? 
________________________________________________________________________ 
 
Nombre, en letra de molde, de la persona responsable de este Plan de Reciclaje: 
 
26) _______________________________ 
  Nombre 
 
27) _______________________________  (28) _________________________ 
                        Firma          Fecha 

 
 
 

 
PARA USO DE ADS 

 
Técnico Evaluador: __________________________________________________________ 
     (nombre y apellidos)  
Acción Recomendada: Certificar _______ Devolver ______ Discutir ________ 
 
Comentarios: ______________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
 
 
Firma: ______________________________  Fecha: _________________________ 
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